Administrator-Anleitung — RAD Dienstplan Kalender

Ziel

Diese Anleitung beschreibt Schritt fir Schritt, wie Sie aus der Dienstplan-Exceldatei aktuelle
Kalenderdateien (ICS) erzeugen und auf den Server hochladen. Mitarbeiter kdnnen diese Kalender dann
abonnieren.

Voraussetzungen

« Sie haben Zugriff auf die Dienstplan-Exceldatei (z. B. ,2026_Wochenplan_KWO05_V2.xIsm").
o Das Makro ,DienstplanZulCS* ist in der Datei vorhanden.

« Sie kennen das Admin-Passwort fiir die Upload-Seite.

« Sie kdnnen auf das Webverzeichnis https://www.iheartradiology.net/radkalender/ zugreifen.

1. Dienstplan vorbereiten

« Offnen Sie die aktuelle Wochenplan-Exceldatei.
« Priifen Sie, ob alle Mitarbeiter korrekt mit ihnren Kiirzeln eingetragen sind.
« Prifen Sie, ob die Datumszeile (z. B. C4:14) die richtigen Tage der Woche enthalt.

Beispiel: Die Datei heil3t ,2026_Wochenplan_KWO05_V2.xlsm“ und enthdlt in Zeile 4 die Tage
Montag—Sonntag sowie darunter die Dienste.

2. Makro , DienstplanZulCS* ausfihren

« Stellen Sie sicher, dass das richtige Tabellenblatt (mit dem aktuellen Plan) aktiv ist.
« Starten Sie das Makro ,DienstplanZulCS* (z. B. tber Ansicht — Makros oder eine Schaltflache).
« Warten Sie, bis die Meldung erscheint, dass die Kalender-Dateien aktualisiert wurden.

Ergebnis: Im Ordner der Exceldatei wird ein Unterordner ,ICS_RAD*" erzeugt bzw. aktualisiert. Dort liegen
fur jeden Mitarbeiter ICS-Dateien mit Namen wie ,ABC_1A2B3C4D_Dienstplan.ics". Zusatzlich wird die
Datei ,RAD_Dienstplan_Codes.xlsx" erzeugt/aktualisiert, in der Kirzel, Code und Dateiname aufgelistet
sind.

3. Upload der ICS-Dateien auf den Server

« Offnen Sie im Browser: https://www.iheartradiology.net/radkalender/upload.php
e Geben Sie das Admin-Passwort ein.

¢ Klicken Sie auf ,Dateien auswahlen“ und markieren Sie alle Dateien aus dem lokalen Ordner
.ICS_RAD".

¢ Klicken Sie auf ,Hochladen“.

Auf der Seite sehen Sie nach dem Upload zu jeder Datei eine Meldung wie: ,Erfolgreich hochgeladen:
ABC_1A2B3C4D_Dienstplan.ics -
https://lwww.iheartradiology.net/radkalender/ics/ABC_1A2B3C4D_Dienstplan.ics".

4. Upload prufen

« Kilicken Sie auf einen der angezeigten Links oder kopieren Sie ihn in die Adresszeile des Browsers.
« Wenn die ICS-Datei heruntergeladen oder im Text angezeigt wird, ist der Upload erfolgreich.

Beispiel: Sie testen den Link von Mitarbeiter ,ABC". Wenn die Datei gedffnet werden kann und typische
ICS-Inhalte (,BEGIN:VCALENDAR®, ,BEGIN:VEVENT" etc.) zeigt, ist alles korrekt eingerichtet.

5. Mitarbeiter informieren



« Stellen Sie sicher, dass jeder Mitarbeiter sein Namenskurzel und seinen personlichen Code erhalt.

« Weisen Sie darauf hin, dass die Mitarbeiter ihre Links Uber die Seite
https://lwww.iheartradiology.net/radkalender/ selbst abrufen kénnen.

« Verweisen Sie auf die separate Mitarbeiter-Anleitung zum Abonnieren der Kalender.

6. Wiederkehrende Aktualisierung (z. B. wochentlich)

Neue oder gednderte Wochenpléane wie oben beschrieben verarbeiten.

Das Makro entfernt automatisch alte Eintrége der betroffenen Woche und fiigt die neuen hinzu.

Die Mitarbeiter miissen ihre Kalender-Links nicht andern — die Abos bleiben giltig.



