Mitarbeiteranleitung — Persénlicher
Dienstplan-Kalender

Ziel

Diese Anleitung zeigt, wie Sie Ihren personlichen Dienstplan-Kalender abrufen und auf lhrem Smartphone
oder Computer abonnieren. Der Kalender wird automatisch aktualisiert, wenn sich im Plan etwas andert.

1. Personlichen Kalenderlink abrufen

« Offnen Sie einen Browser (z. B. Safari, Chrome, Edge).

« Besuchen Sie die Seite: https://www.iheartradiology.net/radkalender/

e« Geben Sie Ihr Namenskirzel (3—4 Buchstaben) ein.

e Geben Sie Ihren persoénlichen 8-stelligen Code ein (GroRbuchstaben/Ziffern).
« Kilicken Sie auf ,Link anzeigen®.

Wenn lhre Daten gefunden werden, erscheint lhre persdnliche Kalender-URL und ein Download-Link.
Diese URL bendtigen Sie, um den Kalender in Ihrer Kalender-App zu abonnieren.

Beispiel: Sie sehen eine Adresse wie
Lhttps://www.iheartradiology.net/radkalender/ics/ABC_1A2B3C4D_Dienstplan.ics".

2. Apple iOS (iPhone / iPad)

« Kopieren Sie lhre personliche Kalender-URL von der Webseite (lange driicken — Kopieren).

« Offnen Sie die Einstellungen - ,Kalender* - ,Accounts* - ,Account hinzufigen® - ,Andere".
« Wahlen Sie ,Kalenderabo hinzufiigen*.

« Figen Sie Ihre Kalender-URL in das Feld ,Server” ein und tippen Sie auf ,Weiter“.

o Optional: Geben Sie dem Kalender einen Namen, z. B. ,RAD Dienstplan®.

e Speichern Sie mit ,Sichern*.

Ihr Dienstplan erscheint jetzt in der Kalender-App. Anderungen, die im Plan vorgenommen und
hochgeladen werden, werden automatisch Gbernommen (mit einem zeitlichen Versatz, je nach
Synchronisation).

3. Android (Google Kalender)

Der einfachste Weg fiihrt Giber den Google Kalender im Browser. Danach wird der Kalender automatisch in
der Google Kalender App angezeigt.

« Offnen Sie einen Browser und gehen Sie auf https://calendar.google.com/

« Melden Sie sich mit dem Google-Konto an, das Sie auch auf lhrem Smartphone verwenden.

e Links in der Leiste bei ,Weitere Kalender* auf das Plus-Symbol klicken.

.Per URL" auswahlen.

Ihre personliche Kalender-URL einfiigen und auf ,Kalender hinzufigen* klicken.

Nach kurzer Zeit erscheint der neue Kalender in der Google Kalender App auf lhrem Android-Geréat. Sie
finden ihn unter ,Weitere Kalender" in der App.

4. Outlook (Desktop-Version)

« Kopieren Sie lhre personliche Kalender-URL von der Webseite.
« Offnen Sie Outlook und wechseln Sie in die Kalenderansicht.
¢ Im Menu ,Start* auf ,Kalender 6ffnen“ - ,Aus dem Internet...“ klicken.



Fugen Sie lhre Kalender-URL ein und bestéatigen Sie mit ,OK".
Bei der Nachfrage, ob Sie den Internetkalender hinzufigen méchten, wahlen Sie ,Ja"“.

Outlook legt einen neuen Kalender an (z. B. ,RAD Dienstplan®). Dieser wird regelmafig mit der Quelle
synchronisiert.

5.

6.

Outlook im Web (Outlook.com / Office 365 im Browser)

Offnen Sie lhren Kalender in Outlook im Web.

Klicken Sie auf ,Kalender hinzuftigen®.

Wahlen Sie ,,Aus dem Internet abonnieren®.

Flgen Sie lhre Kalender-URL ein.

Geben Sie dem Kalender einen Namen (z. B. ,RAD Dienstplan®) und speichern Sie.

Einmaliger Import (nicht empfohlen)

Alternativ kdnnen Sie die ICS-Datei einmalig herunterladen (,Dienstplan jetzt herunterladen®) und in Ihr

Kalenderprogramm importieren. Bei Plandnderungen missten Sie dann jedoch jedes Mal eine neue Datei

importieren. Besser ist daher das Abo per URL, wie oben beschrieben.

7. Sicherheit und Vertraulichkeit

Ihr Kalenderlink ist persdnlich und enthalt Dienstplan-Informationen.
Geben Sie lhren Code und lhren Kalenderlink nicht an Dritte weiter.
Bei Verlust des Links oder bei Fragen wenden Sie sich an die Dienstplan-Verantwortlichen.



